
Express2 チェックシート

①オプトアウトの設定

⑨送信予定レコード数の試算チェック

②封筒名（識別名）は正しいか

③サブジェクト（件名）の誤字脱字チェック

⑥文面に名前表記する場合『様』はあるか

④宛先メールアドレスフィールドは正しいか

⑦文面に使用の差替えキーワードは正しいか

⑧文面の誤字脱字・機種依存文字チェック

⑩配信予約日時は正しいか

⑪サンプリング配信をして最終確認

【 送信前設定 】

最終配信設定

→ここまで確認したら、スタンバイSTOPの状態で
　配信予約ボタン押下。

⑤差出人情報（From）のチェック

⑫スタンバイをOKにして予約変更ボタン押下

※次ページの解説も併せてご覧ください

SPIRAL Inc. 
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【①について】
オプトアウトの機能についてはこちら

【②③について】
件名は送信先のメールソフトに表示される件名です。
一方で封筒名（識別名）はスパイラルの管理上でのみ
使用します。いつ送ったどんなメールなのか管理者が
識別可能な情報を入力します。入力された内容は配信
設定名となり配信設定一覧に表示されます。

例：%val:usr:name% 様

【⑥について】
件名やメール文面に名前を差替えキーワードで挿入す
る場合、『 様 』入力を忘れぬようご注意ください。

【⑦について】
差替えキーワード一覧は『差替えキーワードボタン』
からご確認ください。

【⑧について】
誤字脱字については目視でご確認が必要です。機種依
存文字の使用有無は『入力文字チェックボタン』より
確認が可能です。（機種依存文字とはこちら）

【⑩について】
送信前チェック完了後は
必ずスタンバイSTOPの状態にして
配信予約ボタンを押下してくださ
い。（サンプル画像では一度配信予
約しているのでボタンの名称が予約
変更になっています。）

【⑪について】
封筒名をクリックし『テスト・サンプ
リング配信設定を開く』ボタンより
[2]サンプリング配信を選択しサンプ
リング配信を実施ください。
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【⑫について】
スタンバイOKにして予約変更
ボタンを押下してください。

送信先のフィールドが選択されているかご注意ください。

SPIRAL Inc. 

https://support.smp.ne.jp/faq/tips5/
https://support.smp.ne.jp/faq/form-faq/f0029/

